UTMUTATO

kari rendezvények, események szervezése tekintetében

1. A kari rendezvény, esemény szervezdje a konferencia/esemény/program stb. idépontjat
elozetesen, év  kozben  folyamatosan  bejelentheti a  https://unidebhu-
my.sharepoint.com/:w:/g/personal/bertalans_ped_unideb hu/ESG1LC6ibQhCqjHb4TSW
nUUBAMfINEZgCGxkmdIfK3h8kw?rtime=QvOSO8Zw3Eg linken, amely ezutan
azonnal megjelenik a Rendezvénytervben, vagy bejelenthetd e-mail kiildésével is a
titkarsag@ped.unideb.hu cimre.

2. A szervezOnek legkésobb a rendezvényt, eseményt megel6z6 egy héttel meg kell kiildeni
a titkarsag@ped.unideb.hu cimre:
e a rendezvényhez, az eseményhez kapcsolodd felhivast/plakatot/programot/

meghivot,
e az ¢tkezési-, anyag- ¢és  eszkozigényeket a  honlapon  taldlhatd
Eszkozigény/anyagigény/vendéglatds  engedélyeztetése c¢. nyomtatvanyon,
valamint

e ahonlapon taladlhat6 Rendezvénybejelentd és nyilatkozat c. nyomtatvanyt.

3. A kari rendezvények, események tekintetében minden esetben a Titkarsag feladata:

e tovabbitani az  informatikusnak  vagy az  oktatdstechnikusnak a
felhivast/plakatot/programot/meghivot a honlapra, valamint a ko6zosségi
médiafeliiletekre torténd kihelyezés céljabadl,

e lejelenteni a rendezvényt, az eseményt a Debreceni Egyetem M. Toth Ildiko
Sajtokdzpontnak,

e ¢értesiteni a helyi médiat a rendezvényrdl, az eseményrol,

e felkérni, illetve meghivni a VIP vendégeket,

e rogziteni a rendezvényt, az eseményt a DEOR feliileten.

4. Arendezvény, esemény szervezés€hez a tanszeéki adminisztratorok nyujtanak segitséget.

Az Utmutaté a mai nappal 1ép hatalyba, az abban foglaltakat a 2024. majus 10. napjat kovetd
rendezvények, események szervezésekor kell alkalmazni.

Hajduboszormény, 2024. majus 10.

Dr. Gortka-Rako Erzsébet
dékan
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